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	成績評価に関するガイドライン
	１．成績評価基準について
	２．学修到達度の測定時期と方法
	３．授業毎の成績評価方法・基準の明示について
	４．成績評価における根拠資料の適切な保管について
	・成績評価に係る根拠資料（試験に用いた問題・解答用紙，レポート課題，出席記録等，ただし学生に返却したものを除く）については，学生に説明責任を果たすことを目的とし，以下に従い適切に保管するものとする。
	・当該科目の科目担当教員（非常勤講師の場合には必要に応じて科目責任教員，退職の場合には科目関連教員または学群長等）が責任をもって保管すること。
	・保管期間は評価実施の翌年度末までとし，当該期間を経過した資料は，製本等により保管・公開を前提に作成されたものを除き，個人情報保護に十分に留意した上で，適切な方法で廃棄すること。
	・根拠資料の保管にあたっては，個人情報の保護及び情報公開請求に係る開示請求の対象となり得ることに十分に留意すること。
	・電磁的複製物としての保管も可とする。ただし保管にあたっては十分な情報漏洩防止策を講じること。


